Fundusze Europejskie Dofinansowane przez .

(eam SAMORZAD

dla Wielkopolski Unie Europejska | =, .- ‘ 1'"\-/5%" Eﬁ’f;;“,gf;,}",:m

Zatgcznik nr 4

Regulamin Zespotu sterujgcego projektu:

pn. Wsparcie rozwoju edukacji w Miejskim Obszarze Funkcjonalnym Gniezna

dla zadania pn.: Wdrozenie 37 kompleksowych programow rozwoju szkot

podstawowych z Obszaru Funkcjonalnego Miasta Gniezna
§1

1. Z dniem 24.10.2024 r. powotuje sie Zespdt sterujgcy projektem: Wsparcie rozwoju edukacji w

Miejskim Obszarze Funkcjonalnym Gniezna

dla zadania pn.: Wdrozenie 37 kompleksowych programow rozwoju szkét podstawowych

z Obszaru Funkcjonalnego Miasta Gniezna, wspdtfinansowanym przez Unie Europejskg

w ramach programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027, w sktadzie:

1) Trzech przedstawicieli ze strony Partnera wiodgcego fj. Miasta Gniezna, w osobie:

Kierownika Projektu: Dyrektora Wydziatu Rozwoju Miasta i Gospodarki Urzedu
Miejskiego w Gnieznie
Koordynatora projektu (pracownika Wydziatu Rozwoju Miasta i Gospodarki Urzedu
Miejskiego w Gnieznie)
Asystenta ds. biura projektu (pracownika Wydziatu Rozwoju Miasta i Gospodarki

Urzedu Miejskiego w Gnieznie)

2) Jednego przedstawiciela ze strony realizatora projektu tj. samorzgdowej instytucji

kultury pod nazwq Stolica Eksperymentu w Gnieznie w osobie: Koordynator ze strony

realizatora — Stolicy Eksperymentu

3) Jednego przedstawiciela zkazdejz 10 gmin, wskazanego przez Wéjta/Burmistrza gminy,

petnigcego role Koordynatora gminnego:

Gmina Trzemeszno
Gmina Czerniejewo
Gmina Kiszkowo
Gmina Witkowo
Gmina Gniezno
Gmina tubowo
Gmina Niechanowo
Gmina Ktecko

Gmina Mieleszyn
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§2
Zespot sterujgey projektem jest organem wspierajgcym beneficjenta fj. Miasto Gniezno oraz
Partneréw, tj gminy: Trzemeszno, Czerniejewo, Kiszkowo, Witkowo, Gniezno, tubowo,

Niechanowo, Ktecko, Mieleszyn, w redlizacji zadania Wdrozenie 37 kompleksowych
programow rozwoju szkdt podstawowych z Obszaru Funkcjonalnego Miasta Gniezna
w ramach projektu ,,Wsparcie rozwoju edukacji w Miejskim Obszarze Funkcjonalnym Gniezna”.
§3
Do zadan Zespotu sterujgcego nalezy dtugoterminowe zarzgdzanie projektem i jego
monitoring, weryfikacja zgodnosci projektu z przyjetymi wczesniej celami i utrzymaniem
zatozonych ram: zakresu, kosztow i terminéw.
§4
Zespot sterujgey ocenia i akceptuje, na zasadzie konsensusu, zaproponowane przez Partnera
wiodqgcego dziatania dla realizacji projektu.
§5
Spotkania Grupy sterujgcej zwotuje koordynator i odbywajg sie minimum raz na kwartat,
wrazie potrzeby czesciej. Zakres obowigzkdw i zadan poszczegdlnych, powotanych do
zespotu 0sob:
1. Koordynator Projektu zobowiqgzuje sie do:

a) kontroli termindw, wskaznikdw Projektu oraz wdrazania dziatah naprawczych;

b) nadzoru nad promocjqg projekiu;

c) biezgcego monitorowania realizacji Projektu i zgtaszania Beneficjentowi oraz
Partnerom Projektu informaciji o przeszkodach lub zdarzeniach majgcych wptyw
na realizacje Projektu;

d) sktadanie zmian do wniosku o dofinansowanie, wnioskdw o ptatnose,
harmonogramdw ptatnosci, kontakt z IZ, realizatorem oraz partnerami;

e) nadzoru na budzetem projektu.

2. Kierownik Projektu, zobowiqzuje sie do:

a) kontroli i nadzoru nad prawidtowq realizacjq zatozonych w projekcie zadan,

wskaznikéw i rezultatéw. Koordynowania prac zespotu Sterujgcego.
3. Asystent ds. biura projektu zobowiqgzuje sie do:

a) prowadzenia dokumentacji projektu,

b) monitorowania i uzupetniania w systemie CST 2021 danych uczestnikéw
projektu;

c) promociji projektu;

d) przygotowywania harmonogramdw wsparcia.
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Koordynator ze strony realizatora — Stolicy Eksperymentu, zobowiqgzuje sie do:

a) nadzoru na listami obecnosci, przekazanymi przez koordynatoréw szkolnych,

podpisania ich przez osoby prowadzqce szkolenia oraz przestanie do

koordynatora projektu;

b) kontrolii nadzoru nad prawidtowq realizacjq zadania przez realizatora.

Koordynator gminny zobowigzuje sie do:

a) Wspdtpracy z koordynatorem szkolnym, powotanym przez dyrektora szkoty

(jednego przedstawiciela z kazde] szkoty, uczestniczqcej w projekcie)

i utrzymywania z nimi statego kontaktu.

b) Zadania koordynatoréw szkolnych:

udzielenia pomocy rodzicom/opiekunom prawnym uczestnikdw
projektu w wypetnieniu formularza zgtoszeniowego do Projektu oraz
przekazania informacji dotyczqgcej przetwarzania danych osobowych
(dokumenty muszg by¢ wypetnione najwczesniej jeden miesigc przed
planowanym przyjazdem danego uczestnika na zajecia);

czuwania nad poprawnoscig  wypetnionych dokumentow
zgtoszeniowych, w  przypadku  wystgpienia brakéw/bteddéw
w dokumentacii, kontakt z  opiekunem praownym i ich
uzupetnienie/poprawa;

przekazanie Koordynatorowi ze strony realizatora - Stolicy Eksperymentu,
list obecnosci dzieci, ktére majg uczestniczy¢ w zajeciach w ramach
projektu, najpdzniej w kazdy czwartek na caty nastepny tydzien. Wzor
listy obecnosci stanowi zatgcznik do regulaminu organizacyjnego
projektu. Lista musi uwzglednia¢ podziat dzieci na grupy, zgodnie
z aktualnym harmonogramem przywozdw dzieci;

sprawdzenia ostatecznej listy obecnosci w dniu odbywania sie zajec
i nadzdér nad listg obecnoici po zajeciach (lista musi by¢ podpisana
przez nauczyciela, ktéry danego dnia przyjezdza z dzie¢mi na zajecia);
koordynaciji przeprowadzenia badanh ex-ante przed przystgpieniem do
wsparcia i badan ex-post po przeprowadzonych zajeciach (ostatnich)

oraz przekazania wynikdw Koordynatorowi gminnemu.

c) raportowania do Koordynatora projektu o przebiegu realizacji wtasnej czesci

projektu;

d) uczestnictwa w dziataniach informacyjnych i promocyjnych;
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e) przygotowania dokumentacji na temat dziatan oraz uczestnikédw w podlegtych
szkotach;

f) nadzoru nad poprawnoscig wypetnionych przez rodzicéw / opiekundw
prawnych dokumentéw zgtoszeniowych, ktére zostang im przekazane od
koordynatoréw szkolnych. W przypadku wystgpienia bteddw, koordynatorzy
gminni  bedg zobowigzani przez koordynatora projektu  do ich
poprawy/uzupetnienia;

g) przygotowanie zestawienia danych uczestnikéw projektdw, w formie okreslonej
przez Koordynatora projektu wraz z oswiadczeniem, ze wszyscy uczestnicy
projektu pobierajg nauke w placéwce, dla ktérej organem prowadzgcym jest
gmina i przekazania ich Koordynatorowi projektu;

h) w przypadku, gdy badania kompetencji ucznibw odbywac sie bedqg
w szkotach, przekazania Koordynatorowi projektu wynikdw badan ex-ante,
przed rozpoczeciem zajec dzieci oraz wynikdw ex-post po odbyciu ostatniej
formy wsparcia;

i) przekazania koordynatorowi projektu wszystkich dokumentéw niezbednych do

wystgpienia z wnioskiem o ptatno$¢ do Instytucji Zarzgdzajgce;.

§6

Za forme rozwigzywania spordw przyjmuje sie: mediacje i negocjacje.

Regulamin zespotu sterujgcego stanowi zatgcznik do regulaminu organizacyjnego
projektu i wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzgdzenia Prezydenta Miasta Gniezna
W sprawie wprowadzenia niezbednej dokumentacji w ramach projektu pn. Wsparcie

rozwoju edukacji w Miejskim Obszarze Funkcjonalnym Gniezna.
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